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Baustein 4: Tricks und Kniffs – Seminar „live“ 
 
In diesem Baustein werden folgende Themen behandelt: 
 

1. Von der Auftragsklärung zur konkreten Planung 
 Der Seminar-Ablaufplan 

 Umgang mit Zeiten und Pausen 

 Zeitmanagement im Seminar 

 Abweichen des Seminarablaufes (Chancen und Gefahren) 

 

2. Seminar Begleitmaterial 
 Erstellung Fotodokumentationen 

 Skripte erstellen 

 Handouts 

 

3. Umgang mit Seminartorpedos 
 Ursachen für Widerstände 

 Auf Störungen reagieren 

 Umgang mit Kritik  

 Notfallplan (Techniken für schwierige Situationen) 

 

4. Marketing und Öffentlichkeitsarbeit 
 Selbstständig als Seminarleiter 

 Umgang mit Kunden 

 Versicherungen und Verpflichtungen 

 

5. Seminar „live“ 
 Seminarsequenzen selbst durchführen 

 Feedback der Gruppe 

 

6. Vergabe der Zertifikate 
 Kursabschluss 


